附件1
重大活动信息登记表
 
	活动名称
	 

	活动时间
	 
	参加人数
	 

	主办单位
	 

	承办单位
	 

	联系人
	 
	联系电话
	 

	活动地点
	 

	 
 
 
 
 
 
 
定点餐饮服务单位
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	
	 
	 
	联系人以及联系电话
	 

	供餐形式
	 
	重要宴会
	 

	赞助食品
	 

	备注
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
 
附件2
重大活动菜单预审表
 
用餐日期：               餐次：               菜单起草人：
菜谱类型：冷菜、热菜、点心、主食、酒水、佐料、水果
 
	菜谱名称
	使用食品原料名称
	菜谱类型
	制作方法
	制作地点
	食品安全监督员审核意见

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
经审核，               以上菜单用于本次活动。
食品安全监督员签名:              餐厅负责人签名：
年   月   日                     年   月   日


 
 
 
 
附件3
 
餐饮单位重大活动
餐饮服务食品安全保障工作要求及分工
 
	重大活动
（会议）名称
	 
	 
	时间
	 
	就餐人数
	 

	负责本次保障餐饮单位负责人
	 
	 
	职务
	 
	联系电话
	 

	负责本次保障餐饮单位具体负责人
	 
	 
	职务
	 
	联系电话
	 

	就餐方式及加工地点
	早餐（餐次）
	 
	就餐地点
	 
	厨房地点
	 

	
	自助餐（餐次）
	 
	就餐地点
	 
	厨房地点
	 

	
	宴会（餐次）
	 
	就餐地点
	 
	厨房地点
	 

	工作要求
	1、 向监督部门上报保障工作方案;
2、 与监督部门签订保障工作承诺书；
3、 预先并及时向监督部门提供每餐菜谱；
4、 严格按照监督部门确认菜谱加工供应，不得擅自更改；
5、 严格按《餐饮操作规范》要求加工制作食品；
6、 认真做好参与保障从业人员晨检工作，及时调离不适人员；
7、 认真落实每餐食品留样工作；
8、 保障过程中监督人员提出的整改意见应及时落实整改；
9、 食品安全管理员应认真开展自查，及时指出不规范现象，并督促当事人整改，填写自查表，一份上交监督部门，一份自留。


 
餐饮单位重大活动餐饮食品加工人员名单
 
	总负责人
	 

	早餐加工
	负责人
	 

	
	冷菜人员
	 

	
	面点人员
	 

	
	热菜人员
	 

	自助餐加工
	负责人
	 

	
	冷菜人员
	 

	
	面点人员
	 

	
	热菜人员
	 

	宴会加工
	负责人
	 

	
	冷菜人员
	 

	
	面点人员
	 

	
	热菜人员
	 


本表一式两份，一份上交监督部门，一份单位留存
 
餐饮单位（盖章）                   时间：   年  月  日
 
 
附件4
食品安全承诺书
 
本单位或业主（单位全称或业主名称）              是此次重大活动食品生产经营者。作为食品安全责任主体，为了保障全体就餐者的人身健康和生命安全，郑重承诺：
1、严格遵守《中华人民共和国食品安全法》等法律、法规和标准，对所生产经营的食品安全负责，承担餐饮食品安全第一责任人的责任。
2、保证企业法定代表人（业主，负责人）和餐饮食品安全管理人员能掌握与食品安全相关的法律法规知识，并切实提高餐饮安全重要意义的认识。
3、保证让具有与食品生产经营相适应的、经过食品安全知识培训的人员从事食品安全工作，保证从事食品生产经营的人员身体健康，并保持良好的个人卫生。
4、保证具备持续保障食品安全的环境条件。
5、保证建立健全食品安全的质量保证体系，建立完善的各项规章制度，提高自己食品安全管理水平，不生产经营不符合食品安全卫生标准的食品。
6、保证建立原料（食品）购进索证、检查验收、记录制度。不购进，不使用不符合食品安全卫生标准要求的原（辅）料或食品。
            承诺人（法定代表人或业主）：
                                       （签字、公章）
                                       年    月    日
附件5
 
餐饮服务单位食品安全责任书
   
为了确保此次重大活动（会议）餐饮服务食品安全，根据《食品安全法》、《食品安全实施条件》、《餐饮服务安全监督管理办法》等法律、法规及规定，特和你单位              签订餐饮单位安全责任：
一、牢固树立餐饮服务单位是食品安全第一责任人的意识，全面做好食品安全工作，杜绝发生食品中毒或食源性疾患。
二、学习贯彻《中华人民共和国食品安全法》、《中华人民共和国食品安全实施条例》、《重大活动餐饮服务食品安全监督管理规范》、《餐饮服务许可审查规范》、《餐饮服务食品安全监督管理办法》、《餐饮业和集体用餐配送单位卫生规范》以及其他相关规定，强化法律意识、食品安全意识、行业自律意识，保证向消费者提供合格食品。
三、建立并落实食品及其原料进货查验记录制度，认真做好进货台账记录、进货验收记录，食品原料索证验收登记台账建立率达100%。
四、采购的生肉100%来自定点屠宰企业，必须从正当渠道进货，证、票齐全，杜绝使用病死或来源不明的肉禽及其制品。
五、杜绝使用有毒有害物质、非食用物质加工食品的行为。
六、保证所有食品从业人员按规定进行健康体检，合格后持健康证上岗工作，食品从业人员持健康证上岗率达100%。
七、应建立健全食品安全制度，加强对从业人员食品安全知识的培训，配备专人或兼职人员负责食品安全管理工作，并坚持每日进行检查，督促落实卫生管理制度。
八、不得滥用食品添加剂，规范使用食品添加剂并建立食品添加剂使用台账，“五专”实施率达100%。
九、随时维护维修设施设备，保证其正常运转使用。
十、加强餐（饮）具消毒工作，掌握正确的餐（饮）具清洗、消毒和保洁方法，餐（饮）具消毒和保洁合格率100%。
十一、保持加工经营场所内外环境卫生，垃圾桶应密闭加盖，并做到日产日清；做好防蝇、防鼠、防虫工作。
十二、发生食物中毒或疑似食物中毒时，要在第一时间报告卫生局，积极配合卫生局及食品药品监督局调查，主动做好善后工作，不得迟报、瞒报。
十三、做好食品留样，应当按品种分别存放于清洗消毒后的密闭专用容器内，在冷藏条件下存放48小时以上，每个品种留样量不得少于100g满足检验需要，并做好记录，食品留样存放的冰箱应专用，并专人负责，上锁保管。
本责任书一式两份，一份留餐饮服务单位，一份留我局
 
吕梁市食品药品监督管理局       责任单位（盖章）
                    
 法定代表人／负责人（签字）
年   月   日
