附件1、   化妆品经营使用单位现场检查表
被 检 查 单 位：                                                                           
检  查  地  址：                                                                          
工商营业执照号：                                      营业执照有效期：                   
企 业 负 责 人：                                      联  系  电  话：                               
	序号
	一般项目
	检查方法
	检查结果
（在□内打“√”）
	备注

	1
	经营的化妆品是否从取得《化妆品生产企业卫生许可证》的生产企业购进。
	查阅备案资质和购进票据
	□合格□不合格
	 

	2
	经营的化妆品是否有质量合格标记。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	3
	化妆品标签上是否注明产品名称、厂名、生产企业卫生许可证编号。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	4
	化妆品的小包装或说明书是否注明生产日期和有效使用期限。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	5
	化妆品标签、小包装或说明书是否注有适应症、宣传疗效和使用医疗术语。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	6
	国产特殊用途化妆品是否注明批准文号；是否存在套用冒用批准文号（备案号）。 
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	7
	化妆品是否在有效期内销售。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	8
	进口化妆品是否取得有效的进口化妆品卫生许可批件和批准文号。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	9
	进口化妆品卫生许可批件是否在有效期内。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	10
	进口化妆品是否经过检验检疫部门检验。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	11
	进口化妆品的标签或说明书是否同时使用规范的汉字标注各项内容。
	现场检查
	□合格□不合格
	 

	12
	是否建立索证索票制度、档案，档案内容是否完整。其中，索证至少包括：化妆品生产企业或供应商的营业执照、生产企业卫生许可证、化妆品卫生许可批件或备案凭证（进口特殊用途化妆品卫生许可批件、进口非特殊用途化妆品备案凭证、国产特殊用途化妆品卫生许可批件）、随批化妆品检验报告或合格证明和进口化妆品的有效检验检疫证明；不能提供原件的，可以提供加盖生产企业或供应商公章的复印件。
	查看资料
	□合格□不合格
	 

	13
	向供货商索取的正式销售发票及相关凭证，是否注明化妆品的名称、规格、数量、生产日期/批号、保质期、单价、金额、销货日期以及生产企业或供应商的名称、住所和联系方式。
	查看资料
	□合格□不合格
	 

	14
	是否建立产品购货销售台账，并有相关部门或专人负责。
	查看资料
	□合格□不合格
	 

	15
	购货台账是否按照供应商、供货品种、供货时间顺序等分类管理，并按照每次购入的情况如实记录，内容包括：名称、规格、数量、生产日期/批号、保质期限、产地、购进价格、购货日期、供应商名称及联系方式等。
	查看资料
	□合格□不合格
	 

	16
	销售台账是否详细记录化妆品的产品流向，内容包括：名称、规格、数量、生产日期/批号、保质期限、产地、销售价格、销售日期、库存等内容，或保留载有相关信息的销售票据。
	查看资料
	□合格□不合格
	 

	17
	索证索票档案和销售台账按照规定妥善保存，保存期是否比产品有效期延长6个月。
	查看票据
现场查看
	□合格□不合格
	 

	18
	产品名称是否符合《化妆品命名规定》、《消费者使用说明化妆品通用标签》及其他化妆品标签标识管理相关规定。
	查看资料
现场查看
	□合格□不合格
	 

	19
	标注内容是否完整，具体包括：生产企业名称和地址（进口化妆品原产国名或地区名、经销商、进口商、在华代理商的名称和地址）、生产企业卫生许可证编号、化妆品批准文号或备案号、生产日期和保质期或生产批号和限期使用日期、质量合格标记等。
	现场查看
	□合格□不合格
	 

	20
	是否按规定的储存条件储存化妆品。 
	现场查看
	□合格□不合格
	 

	21
	经营场所和仓库是否保持内外整洁，是否有通风、防尘、防潮、防虫、防鼠等设施。
	现场查看
	□合格□不合格
	 

	检查存在的问题：
 
 
 

	检查结论（在□打“√”）：
□符合要求。
□基本符合要求，限       日内整改完并向                （检查机关）提交整改报告。
□  不符合要求，限       日内整改完并向                （检查机关）提交整改报告，等待复查。
□涉嫌违反《化妆品卫生监督条例》和《化妆品卫生监督条例实施细则》等有关规定，等待进一步处理。

	被检查企业负责人签名（盖章）：                 
 
        年      月    日
	检查人员签名：                              
 
          年        月      日


注：本检查表一式两联，第一联由检查机关存档，第二联留企业。
附件2、
化妆品市场监督检查情况统计表
填报单位:（公章）：                       
	序号
	类       别
	单  位
	数 量

	1
	辖区内化妆品批发市场
	家
	 

	2
	辖区内化妆品专卖店
	家
	 

	3
	检查化妆品批发市场
	家
	 

	4
	检查化妆品专卖店
	家
	 

	5
	出动执法人员
	人次
	 

	6
	检查化妆品品种
	个
	 

	7
	发现一般违规行为：
	家
	 

	 
	销售标签不符合规定的化妆品企业及品种数
	家/个
	 

	 
	          其中：套用冒用批准文号（备案号）
	家
	 

	 
	                标注适应症、宣传疗效和使用医疗术语
	家
	 

	 
	                其他
	家
	 

	 
	未落实索证索票制度、索证索票档案内容不完整、未妥善保存
	家
	 

	 
	未建立购货销售台账、台账内容不完整、未妥善保存
	家
	 

	 
	其他
	 
	 

	 
	处理结果：责令限期整改
	家
	 

	 
	          实施行政处罚（案件）
	家
	 

	 
	             其中：罚款
	万元
	 

	 
	                   没收违法所得
	万元
	 

	 
	                   责令停产停业
	家
	 

	 
	          其他
	家
	 

	8
	发现违法添加情况：
	 
	 

	 
	抽验化妆品数量
	种次
	 

	 
	检出非法添加化妆品数量
	种次
	 

	 
	查扣非法添加化妆品数量
	盒（瓶）
	 

	 
	查扣非法添加化妆品货值
	万元
	 

	 
	罚没金额
	万元
	 

	 
	移送公安部门案件
	件
	 


填报人：                                  填报时间：      年    月    日
 

 

 
附件3、
        县（区）化妆品经营企业汇总表
 

	序号
	企业名称
	法定代表人
	企业类型
	经营范围
	经营地址
	营业执照号
	联系电话

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


