附件1

农业系统有机产品认证交流检查

工作管理办法（试行）

第一章  总   则

    第一条  为进一步加强对中绿华夏有机食品认证中心（以下简称COFCC）有机产品认证交流检查工作的管理，确保交流检查能够有序、高效的开展，充分发挥交流检查在有机产品认证中的作用，特制定《有机产品认证交流检查工作管理办法》（以下简称办法）。

第二条  本办法所称交流检查是指农业系统内部的检查员(不包括COFCC在职员工)对本辖区以外的企业所执行的认证检查。包括：

1. 跨省（市、自治区）交流检查（以下简称跨省交流检查）；

2. 省（市、自治区）内交流检查（以下简称省内交流检查）。省级绿色食品工作机构（以下简称省绿办）检查员在本省（市、自治区）内认证检查属于省内交流检查。

    第三条  现场检查原则上应由认证企业所在地检查员完成。在当地无所需资质检查员、检查员已连续2年检查或当地检查员无法满足检查人日数需要等情况下，方可安排交流检查。

第四条  COFCC负责交流检查的统一管理，省绿办负责省内交流检查的统筹安排，并配合COFCC做好跨省交流检查。

第二章  组织实施

第五条  跨省交流检查的组织实施程序：

    1. 各省绿办在年初再认证工作计划中确定需省外检查员进行检查的企业名单。

    2. COFCC认证部门在收到各省再认证工作计划后，与需交流检查省份及需抽调检查员的省份共同制定当年度跨省交流检查计划，确定最终的企业名单、检查组成员及检查时间。

    3. COFCC认证部门以书面形式将跨省交流检查计划通知相关省绿办及检查员。相关省绿办据此做好自身工作安排，避免与交流检查时间及人员安排产生冲突。

4. 对于未列入跨省交流检查计划但需临时抽调检查员进行跨省交流检查的，COFCC认证部门应事先征求拟抽调检查员所在省绿办有机负责人、分管副主任或主任意见。

5. COFCC认证部门或相关省绿办应通过材料邮寄或提前集中文审等方式确保检查组长在检查前对企业认证材料进行审核。

第六条  参与跨省交流检查的检查员原则上应在COFCC历年优秀或表扬检查员中选择。

第七条  省内交流检查的企业名单、检查组成员及检查时间由各省绿办统筹安排，并按照相关要求上报COFCC。

第八条  交流检查工作实行检查组长负责制。检查组长的职责包括:

1. 完成文件审核及补充材料的收集；

2. 制定检查计划，对检查日程及成员分工进行合理安排；

3. 主持首次会议、末次会议；

4. 完成现场检查报告的撰写和相关材料收集等工作；

5. 企业整改材料的收集、整改措施的验证及《检查发现问题报告》的关闭。

第三章  费用支出与发放

第九条  COFCC对参与交流检查的检查员发放劳务费。劳务费标准为：
1.检查劳务费：跨省交流检查劳务费为400元/人/日，省内交流检查劳务费为200元/人/日；

2.组长劳务费：对于检查组长,除检查劳务费外另发放组长劳务费500元/个认证项目；

3.往返路程非工作时间，检查劳务费减半。

第十条  COFCC按照《有机产品认证检查员工作评价表》中第3-12项内容对检查员的工作质量和效率进行评价，并根据得分情况核算劳务费发放数额：
1.得分在80分（含）以上的，发放劳务费的100%；
2.得分在60分（含）以上80分以下的，发放劳务费的70%；
3.得分在60分以下的，发放劳务费的40%； 

4. 对于逾期提交检查报告或综审意见补充材料（环境监测报告和产品检测报告除外）的，每逾期5个工作日，则扣减劳务费的10%，直至全部扣除。
第十一条  检查员发生以下情形之一的，COFCC将扣除其全部交流检查劳务费，并按相应规定对检查员予以处理。

1.未按《检查员委派书》规定的时间、范围、场所进行现场检查的；

2.提供虚假现场检查文件的；

3.因自身作风、执业操守问题，不能公正实施检查，被受检方或其他人投诉，经核查属实的。

第十二条  跨省交流检查劳务费由被检查企业所在省绿办承担，COFCC统一支付后从各省绿办工作补助经费中列支。省内交流检查劳务费由COFCC承担，以劳务费形式直接支付给相应检查员。

第十三条  跨省交流检查的往返交通费由COFCC承担，检查完毕后检查员将相关票据汇总寄至COFCC统一报销。省内交流检查交通费用由各省绿办自行决定解决办法。检查期间检查员的食、宿费原则上由被检查企业承担。
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第十四条  本办法自发布之日起实行，由COFCC负责解释。
