关于建立黑龙江省食品安全企业标准备案
工作制度的通知
省卫生监督局：
为进一步提升我省食品安全企业标准备案规范化水平，畅通为食品生产企业的快速服务渠道，为食品安全监管部门提供科学的监管依据。按照国家卫生计生委《食品安全企业标准备案办法》、《黑龙江省食品安全企业标准备案管理办法》，结合我省实际情况，经研究，我委拟建立“黑龙江省食品安全企业标准备案工作制度”，现将有关事宜通知如下：
一、食品安全企业标准备案职责分工
（一）省卫生计生委负责行政区域内食品安全企业标准备案的管理工作；
（二）省卫生计生委行政审批服务中心负责企业标准备案的申请受理、凭证发放、材料存档工作；
（三）省卫生监督局食品科负责企业标准的技术咨询、业务培训、材料评估、政策把关、跟踪评价等工作。
二、食品安全企业标准备案工作流程（含新备案、修订、延续、补办情形）
（一）受理备案申请
省卫生计生委行政审批服务中心接到食品生产企业提交的申请材料后，对备案材料的完整性和是否符合形式要求进行核对，材料齐全予以受理，材料不齐全及时告知申请人补正。

（二）评估申请材料
　  省卫生计生委行政审批服务中心受理企业标准备案申请后，将企业提交的申请材料如数提交省卫生监督局食品科，由是食品科对申请材料进行技术评估和政策把关。符合要求的，签字确认；有补正要求或不符合要求的，列明理由，由省卫生计生委行政审批服务中心将申请材料退还企业。食品科技术评估和政策把关时限为4个工作日。
（三）确认备案申请
备案材料齐全符合要求的，由省卫生计生委行政审批服务中心负责人签字，以“黑龙江省食品安全企业标准备案确认目录”报省卫生计生委确认。省卫生计生委行政审批服务中心从受理申请到向省卫生计生委提交确认目录，时限为5个工作日（含食品科技术评估和政策把关4个工作日）。省卫生计生委确认签字时限为2个工作日。

(四)发放备案凭证
　　省卫生计生委签字确认后，由省卫生计生委行政审批服务中心在企业标准文本上加盖备案章和骑缝章、标注备案号，并及时向备案申请人发放备案凭证。

（五）通报、公示备案标准
省卫生计生委每月在门户网站上公示行政区域内企业标准备案情况。同时，通报同级相关部门，并报告国家卫生计生委。

三、食品安全企业标准备案工作要求
（一）省卫生计生委行政审批服务中心、省卫生监督局食品科，务必于每月10日，分别向省卫生计生委书面报告上月企业标准的备案、专家评估和技术咨询等工作情况，包括：由省卫生计生委行政审批服务中心负责人签字的企业标准备案目录、工作中遇到的问题及工作建议等。省卫生计生委每月对企业标准备案情况和专家评估情况进行考核，并组织省卫生计生委行政审批服务中心、省卫生监督局食品科例会，研究讨论备案工作中出现的问题。
（二）省卫生计生委、省卫生计生委行政审批服务中心、省卫生监督局食品科相关工作人员，要以服务企业为宗旨，遵循依法、便民、廉洁、效能的原则，遵守工作纪律，端正工作作风、切实履行各项受理、办理职责。坚决杜绝借工作之机勒卡索要、收受贿赂、暗箱操作、营私舞弊等违法违纪行为。

凡未按相关规定履行相应职责、违反工作纪律，或未按时限办结权限范围内有关事项的，由省卫生计生委进行行政问责。情节严重的，由相关部门给予相应处分，涉嫌违法犯罪的依法移送司法机关处理。

（三）省卫生计生委、省卫生计生委行政审批服务中心、省卫生监督局食品科，在备案过程中不得以任何理由收取备案申请人或申请单位任何费用。

（四）省卫生计生委、省卫生计生委行政审批服务中心、省卫生监督局食品科要依法行政，认真履职，各负其责，紧密配合，严格按照职责分工和工作程序开展工作，在时限内办结相应事项，落实负责人签字制度，做好各环节间的交接，确保企业标准备案整体流程的畅通，为企业提供便捷、高效的行政服务。
附件：
1、黑龙江省食品安全企业标准备案工作流程图
2、黑龙江省食品安全企业标准备案目录
黑龙江省卫生计生委
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黑龙江省食品安全企业标准备案工作流程图















                                 


附件2
黑龙江省食品安全企业标准备案目录
填报单位（公章）：                                               填报人：             填报日期：    年    月   日 
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材料退还企业


责任部门：省卫生计生委行政审批服务中心








材料齐全








发放备案凭证


责任部门：省卫生计生委行政审批服务中心





受理备案申请


责任部门：省卫生计生委行政审批服务中心





2个工作日





评估申请材料


责任部门：省卫生监督局食品科








确认备案申请


责任部门：省卫生计生委食品处








通报、公示备案标准


责任部门：省卫生计生委食品处








5个工作日





企业申请备案


地 点：省卫生计生委行政审批服务中心








  材料不齐全、


不符合要求








4个工作日





补正后重新申请





符合要求
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